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Dispesigdes_Preliminares:

Arte 1¢ - Este Lel dispoe sdbre os servigos municipais e
a reorganizagac do quadro de Funcionarios Municipais, regulando, da
servigos, os direitos, as vantagens e os deveres dos funcionarios F
para com a Prefelturas ;

CAPITULO I -
Da_organizagao _Geral da Prefeitura '
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Arte 22 - 0Os servigos Municipals ficam distribuides pelas
i | seguintes secgdes, autdnomas entre si e diretamente subordinadas ao
'Prefeito Municipal: : i: :
T' - Secretaria
IT ~ Contadoria
III = Serviges Publicos Municipais
IV = Almoxarifado
V = Instrugao Publica
VI - Portaria

CAPITULO II
Da_secretaria

_ Arte 32 - A secretarfa tera a seu cargo o8 seguintes serw
vigos: .
I = Secretarfa
II - Fiscalizagao
Arte L = 0s servigos da seeretarfa serao executados pelo
Secretario, cujas atribuigdes sao as seguilntes:
a) = redigir toda a correspondéncia oficial, de acﬁg
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acordo com o que for despachado pelo Prefeito;

b) - Registrar, protocolar e processar todos os papé
is que transitarem pela Prefeltura;

¢) - elaborar os projetos das Leils a serem submetidas
a Camara Munlcipal, decretos, resolugoes, portarias, editais e dema-
is atos Municipais, dentro da orientagao que o Prefeito determinar;

d) - transmitir por oficio e publicar pela Impremsa =-
ou radio os despachos proferidos pelo Prefelito e expedir circulares
o instrucdes sdbre matéria administrativa;

e) - prestar informacgoes e esclarecimentos da sua al
gada sobre papeis que lhe forem submetidos, notadamente sobre a ob-
servancia das formallidades e praxes regulamentares;

f) - examiner os processos e papels das diversas sec
gSes gue tenham de ser presentes ao Prefeito, dizendo o que ocorrer
sobre a materia de administragiao e expediente;

g) = reduzir a termo o compromlsso dos funcionérios,
dar-lhes pésse e exerc{cio, promovendoc o competenta‘assentamento;

h) - subscrever os atos do Prefeito;

i) - sugerir e propor medidas de carater administra-
tivo;

j) = orlentar os servigoes de fiscalizagaoe
Arte 52 =~ 0s servigos de fiscalizagao serao executados =-

por um Flscal Geral e por um Fiscal, cujas atribuiqaes 880 a8 Se---
guintes:

a) - fiscalizar a execucgao das Leis e regulamentos -
municipais sObre animais soltos nas vias pﬁblicas;

b) = fiscallizar e fazer observar os regulamentos so-
bre a abertura e fechamento das casas comerclais;

¢) = fiscalizar os velculos que transitam no munici=-
plo;

d) =~ fiscalizar os estabelecimentos comercials que =~
fornegam artigos para o consumo pﬁblico, inclusive os seus pesos e
medidas;

e) - fiscalizar o comérciec ambulante;

f) - lavrar autos de apreensao de objétos, autos de
rmultas, dando ciéncia imediatamente a contabilidade municipal;

g) - fazer leilces de objétos apreendidos, quando de
vidamente autorizados pelo Prefeito; A

h) = fiscalizar os servigos das ruas e casas particu

lares, dande conhecimento ao Prefeito, das irregularidades encontra
das;
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1) = fiscalizar as construgoes e reconstrugoes parti
culares no municipio.

CAPITULO III
Centebilldade

Arte 6¢ - A Secgao de Contabilidade tera a Seu cargo 0s =
serviges seguintes:
I = Contador{a
II - Tesourarfia
III = Langadoria
Arte 72 = 0s servigos da Contadorfa seréo executados pele
Contador, auxiliar de Contador e um Escriturério, a Quem compete:

a) =~ organlzar e promover a escrituragaoc economico-
financeira e patrimonial de acorde com a legislaqgo em vigdr;

b) - examinar os livros e documentos a cargo dos ==
funcienérios, no que se refere as atribuiqSes da Contabilidade;

¢) = coordenar os elementes e organizar a proposta
orgamentﬁria;

d) = organizar mensalmente, até o dia 15 de cada més,
os balancetes parclais e quadros demonstratives necessarios a eluci
dagao do movimento economico-financeiro do munilcipio;

e) = organizar os balangos anuals das operaqSGS f£i--
nanceiras e da situagdo patrimonial, acompanhados do relatério ge--
ral dos servigos;

f) - eseriturar os livres Didrie, Razao, Reglstro de
Gules, Registro Analftico da Receita e Despesa, Registre de Empenho
das Despesas e dos demals livros necessarios e utilizados pela Con~
tabilidade;

g) = processar as contas das despesas realizadas, em
penhando=~as dentro das verbas orqamentérias e créditos, suplementa=
res, especlais e extraordinarios préprios;

h) = representar ao Prefeite com a necessaria antecl
pagao sobre a inexisténcia ou insuficiéneia das verbas ou creditos=-
para a confirmacao de pagamentos e estudar os planes financeires ne
cassérios;

1) = informar processos que lhe forem encaminhados =-
por despacho;

j) - proceder a tomads de contas da Tesourarfa e do
Almoxarifado;

k) - solicitar diretamente as outras secgdes e as in
formagoes que forem julgadas necessérias ao andamento dos pepeis em
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estudo,

Arte 82 =~ 0s Servigos da Tesourarfa seraoc executados pelo
Tesoureiroy cujas atribuigoes saoc as seguintes:

a) - proceder o recebimente de todos os impostes, ta
xas e demals tributos municipeis, medlante gula expedida pela Conta
dorfa;

b) = escriturar o livre Caixa;

¢) - fazer os depositos em estabelecimentos bancari=
os ou publicos que as leis, regulamentos e instrugoes indicerem;

d) = assinar com o Prefeito os chegues e papéis para
o leventamento de fundos;

e) = solicitar de outras secgoes as informagoes que
se tornarem nacessérias;

Arte 92 = Fica fixada na importancila correspondente a um
ano de vencimente, a fianga a due esta obrigade o Tesoureiro.

Arte 102 = A fianga poderé ser prestada em dinhelre, titu
los da dfvida pﬁblica da Uniso do Estado ou de Municipio e em apéLi
ces de seguro de fldelidade funcional emitidas pr institutes oficl=
als ou companhlas legalmente autorizadas.

§ Unico = Quande prestada em moéda corrente, a quantia de
positada vencera os juros snuais de 5% (cinco por cento), pagaveis,
semestralmente.

Arte 112 - Se ocorrer motive justificavel, capaz de legl-
timar aumento na flanga estabelecida nesta lei, marcar=se=a ac fun-
cionario o prazeo de 60 (sessenta) dias para regularizar a sua situ-
8ga0. :

§ fnico - Néo sendo satisfeita, nesse praze, a exigéncia
déste-artigo, sera o funcionario suspenso por 90 (noventa) dias, =
sendo, afinal exonerado, se no seu término, nédo tiver prestado o =
reforge necessario.

Arte 122 - 0 Prefeito é a autoridade competente para jul
gar o processo administrative da prestagéao da fiangae

- Arte 132 = E’concedido ao atual titular do cargo de Te==
soureire, até a solugao do processo de apuragaoc de responsabilidae
de que se encontra em andamente, © prazo de 30 (trinta) dias a con
tar da data da decisdo judiclal, para a prestacgae da filanga.

§ Unico - Be, dentro déste prazo nao o fizer, ficara sus
pense por 90 (noventa) dias, findes os quals, ainda nao satisfeita
a exigéncia déste artige, sera exonersdo do cargo com a obrigagEo-
de prestar contas na forma da lei.

Arte 1he - 0s servigos da Langadoria serao executados pe
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pelo Langador e Auxiliar de Langader, cujas atribuigdes sao as sew
gulntes:

a) = fazdr o langamente dos impostos e taxas munici
pais de acordo com as leis em vig&r, expedindo o8 respectives avie
808 nas 6pocas legals;

b) = extrair as gulas para cobranga e recebimento =
de impostos, taxas e demals rendas municlpaig;

¢) = registrar as transferéncias de imoveis quande=
solicitadas e medlante a apresentagao da respectiva emcritura defii
nitiva e, dar baixa das importanclas dos impostos e taxas na Tesou
raria;

d) =~ trazer sempre em ordem e em dla toda a escritu
ragao e registro dos langamentos de impostos e taxas de forma a se
poder fazer, a gqualquer momento, o levantamento para a apuraqu -
dos pagamentes efetuados e os ainda nao arrecadadose

QAPITULO IV
Dos_Serviges Publices Municipais

Arte 15¢ = A Secgdo de Servigos Publicos Municipais tera
a seu cargo os segulntes servigos:
I = Matadoure
II = Gemltério
Arte 162 - 0s servigos do Matadoure serac executades por
um Zelador, a quem competeg

a) = gdministrar os serviges do Matadouro;

b) - zelar pela fiél cbservancia das leils municipa
is, estaduais e federais, relativas ao servigo do Matadouro;

¢) - aplicar gs multas previstas em Iel e no codi=-
ge de Posturas Municipais;

d) = comunicar por intermédio do Prefeito ao Cen==
tro de Saﬁde, irregularidades observadas no comércio de carne e de
rivados;

o) - organizar a estat{stica do Matadouro, de acdr
do com o Decreto Estadual ne lo.891, de lo de Janeiro de 1l.940;

f) = enviar mensalmente ao Prefeito um relatorio =
dos servigos executados no Matadoure;

g) = proceder a matanga de gado e a pelagem de sul
nes;

H)#~ manter a ordem e a diseiplina ne recinte do -
matadoure, podende 1mp3r multa aos transgressores;

i) - zelar pela bda ordem e higiene do Matadouro;
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Arte 172 = 0s servigos do Cemitério serio executados pelo

Zelador, a quem compete:

a) - abrir o cemitério as 7 (sete) horas e conserva=
lo aberto até as 18 (dezoito) horas;

b) - proceder a abertura de covas e promover os en--
terramentos;

¢) - manter bda ordem e asselo no cemitério;

d) - satisfazer as requisigaes das autoridades poli=-
clais e Judiciérias;

e) = verificar a existencia do cgdaver dentro do cal
x80 por ocasifo do enterramento;

f) = dar parte as autoridades sempre que o cadaver 8
presentar ferimentos, contusces ou qualguer indfcio de morte violen
ta;

g) - fazer a numeracao das sepulturas e renova~las =
quando necessério;

h) - fazer o registro dos sepultamentos em livro pqé
prio; \

i) = representar ao Prefeito sdbre gualquer necessi=
dade a satisfaze?, com referéncla aos servigos do Cemiterio,

CAEIIVEO X

Do Almoxarifado
Arte 182 = Ao encarregado do almoxarifado, compete:

a) = dirigir os servigos de compra e fornecimento de
toda a Prefeitura, quer de materiais de escritério, expediente, con
sumo e permanente, quer de materials para obras novas e reformas, =
ferramentas, maquinas e equipamento;

b) - estudap e propor as instrugoes e normas que de-
vam reger o Servigo do Almoxgrifado em toda a Prefeitura, inclusive
a competéncia dos Encarregados de Secgao;

¢) - manter um fichario-indice completo dos materi--
ais adquirides, no sentido de facilitar o cotejo dos preges para as
compras posteriores;

d) - promover as concorréncias autorizadas pelo Pre-
feito para as compras da Prefeitura, obedecendo gs especificagaes -
éprovadaa;

e) - promover a reposigac automatica dos estogques, =
atendendo aos maximos e minf{mos de cada material, estabelecido pré-
viamente ;

f) - manter uma escrituragao completa dos forneci--~



PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAPUA 1

fornecimentos as diversas Secgdes da Prefeitura e outras dependén-
clas 4 vista das respectivas requisigoes;

g) = rever, anualmente, com & colaberagao do Prefel
to, assim como os demails encarregados de Secgoes da Prefeitura, a
substitulgdo de material e a relagdo dos limites méximos e minfmes
para efelito de reposigao automatica dos estéquea;

h) = providenclar com brevidade as requiaiqaes de
materiais quando devidamenpe visadas pelo Prefeito;

i) - promever, autorizade pelo Prefeite, a venda =
em concerréncia, do material inservivel da Prefeltura.

CAPITULO VI
Da_Instrugdo_Piblica

Arte 192 - 0 ensine rpimério sera composto pelas unida-=
des escolares existentes e pelas gue venham a serem criladas,

§ Unico = 0 Prefeito dar-lhes-a locallzagao, mediante =
proposta da Delegacia Reglonal de Ensino. _

Arte 20¢ - 0 provimento des cargos de professor obedece-
ra, no que coubér as disposigoes das Lels estaduais.

CAPITULO VII
Da_Portarfs
Arte 212 = (Os servigoes da Portar{a serao executados por
um Porteire e um Servente a quem compete:

a) = abrir e fechar o prédie da Prefeitura Munici-
pal nas horas de expediente;

b) = preomover didriamente a limpeza do Prédio da =
Prefeitura, mantende as diversas repartigoes em boa ordem e asseio;

¢) = hastear no ediffcio da Prefeitura o pavilhio-
naclonal nos dias feriados;

d) - premeover o registro de entrada e safda de pa=-
peis da Prefeitura, encarregando-se tambem de receber e expedir td
da a sus correspondencla;

e) = anunciar as visitas ao Prefeito Municipal;

f) = anotar, no livre competente, dos despachos ==
proferidos pelo Prefeito Municipal;

A g) = atender aos demals servigos do expediente da
Prefeitura, inclusive, do livro de Ponto dos funciondriose

CAPITULO VIII
s Funclonarios Munlcipals

- ey S D D A e M S R

Arte 2292 = O quadro de funciondrios do Municiplo fica --
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constitulde dos seguintes cargos,-com os venclmentos anuals constan
tes da tabela anexa:

Contador

Auxiligr de Contador
Secretarioe
Escriturario
Tesoureliro

Lancgador

Auxiliar de Langador
Fiscal Geral

Fiscal

Almoxarife
Tratorista

Zelador do Cemitérie
Zelador do Matadoure
Professores

Porteiro Servente

Arte 23¢ = 0s cargos de que @6 trata ésta Lel sao conside
bados 1solados, de provimentes efetivo, independente de concurse, =
salve os de Professor, cujo provimento obedecera 2o disposto nas ==

D
TN NN

Ieis estaduais,

§ Unico - £ assegurado aos que ja exercem fungdes corres
pondentes aos carges referidos, o direito de serem providos nos mes
mos, observadas as demals exigéncias legais,

Arte 2)j2 « O cargo de Almoxarife ora criade sé sera preen
chido quando os servigos do Munieipie o exigirem.

cap{TuLo IX
De Ebrarie e__Freguéncia

Arte 252 - A Prefeitura Municipal funcionara das 12 (do=
ze ) as 18 (dezolito) horas, exceto aos sabados, quando o expediente
sers das 9 (nove) as 12 (doze) horase

Arte 262 - 0 horarie dos.fiscals e do Tratorista sera es
tabelecido pelo Prefeito Municipal,

Arte 272 -~ Todos o8 funcienérios, exceto o Tratorista,es
tao sujeitos ao ponte demonstrativo de frequéncia e do servigo efe
tive, havendo para isso, na portarfa, livro de presenga, no qual =
fique constando, pela assinatura, a hora de entrada e safda.

Arte 282 - 0 ponte sera dlariamente encerrade pelo Pre-=-
feito Municipal, ou por quem for por éle designado.

' Arte 292 = Durante o expediente, nemhum funcionario pede
ra ausentar-se da repartiqio, sem licencga do respective chefe,

carfTuro X
Disposigoes _Gerais

Arte 302 -~ Os funcionarios sao obrigados a executar com
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precisao e zelo os trabalhos que lhes forem distribuldos e guardar
rigoreso sigilo dos negécioa municipais e atos do Prefeito, antes-
de resolvidos, expedldos e aaainﬁdos, e, mesmo depois, quando se =
tratar de assunto de natureza reservada.

Afte 312 - Qs funcionarios incumbidos dos processos de-
contas, folhas de pagamentos ou*duaisquar outres documentos de des
pesa, ficarao responsavels pelas quantias que forem pagas a mals =
em consequéncia de erres ou vicios gque come terem na organizaqﬁo de
tais documentos.

Arte 322 - 0s vencimentos constantes da tabela anexa a =
que se refere o artigo ne 222, vigorarao a partir de 12 de Janeire
de 1.949.-

Art® 332 - Fica revogado o Decreto-Lei ne 12 de 17 de Ju
nho de 1.946.

Arte 342 - HEsta Lel entrara em vigor na data de sua pu--
blicagao revogadas as disposigdes em contrariec.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAPUE, aos 2l de Fevereiro d e
1.949.- ’ y

<::;ﬁ““_’//// 4 M>no-1 Pinheiro da Silveira.-
Prefeitc Municipal.-

Publicada e Reglstrada na Secretarfa da Prefeitura Muni-
cipla de Parapua na data supra.-

Franklin Rag 1r-a7_

Secrotario.-,17“b_
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TABELA ANEXA A IEI Ne 16 DE 2} DE FEVEREIRO DE 1. 9h9-

[ i===mmm:::m::z::mr—::ﬁ:n:z:m::mmm===:n==========
sinise . VENCIMENTOS
MENSAIS ANUAIS
S S T o T S S T ‘ﬂ:ﬂ""—===—======—ﬂ====—n EEB=====B======«-
CORLRARY .o lovvosbsmvanuessvsns biadines a.ooo,oo 214+ 000,500
Auxiliar de Contador c..ceccvcescscncsce 1.000,00 12,000,00
TSP PDRINR 5455050605 00 tin 5.0 50 winsts v bin 800,00 - 90600500
BOOPOLRPLO s 00 a0 0sais s vs s o585 b5 denbh 24000400 - 2l1.000,00
PORVRPOIIN. siianis o0 55nn s iesssscsnsyeses 1:300,00 - 15:600,00
IORPREOP wvs soivnowesis s s o basieahns 38 oh 1.300,00 - 15,600,00
Auxiliar de Langador sceeeseescsscsccos 800,00 9+600,00
o T T R R TSN 5 1.000,00 . 12,000,500
FLESRL. v sonbranenoiesnsbaies sruasriisen 850,00 - 10.200,00
ALOEBRYERR o uus bt e e b e 1,000,500 = 12,000,00
TIGREOPLENE sbivots v dsinvobseevenaie 1.800,00. 21.600,00
Zelador Ao Cemitério .eesessssscessssss 800,00 - 9+.600,00
Zelagdor do Matadoure i.sscssisevesosese 800,00 9.600,00
Professores = 9 a Cr$600,00 cada um. ... 50400500 6l1+800,00
Portolre Bervente ..iicessciorssscisos 700,00 - 8+1400,00.
20w A e T e e 6%

" Prefeito Municipal.

—ﬁﬂo%v%mr

Franklin Ramires.- /
Stcro:?rio.- "”;;—ﬂ




