MUNICIPIO DE PARAPUA (8()

LEI N.” 3.294, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2025.

“DISPOE SOBRE REESTRU I URACAO DE CARGOS QUE ESPECIFICA, NO
QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE PARAPUA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

MILTON MITIO IWAYAMA, Prefeito Municipal de Parapua,
Comarca de Osvaldo Cruz, Estado de Sdo Paulo, usando de suas
atribui¢des legais, faz saber que a CAMARA MUNICIPAL DE
PARAPUA APROVOU, e ela PROMULGA, ¢ ele SANCIONA
em redagdo final a seguinte Lei:

Artigo 1° - Ficam reestruturados os cargos de Oficial Legislativo, Assistente
Técnico em Informatica e Agente de Servigos Gerais, de provimento efetivo do Quadro de
Pessoal da Camara Municipal de Parapud, no que se refere as atribuigdes, jornada de
trabalho diaria e semanal e vencimentos, assim especificados:

Cargo: Oficial Legislativo
Atribuigoes: Compete cuidar de todo o Expediente referente as proposigoes a nivel
de Plenario, zelar pelo cumprimento das normas regimentais e dos prazos
estabelecidos, pesquisar e elaborar todas as proposituras de interesse e a pedido dos
vereadores, redag¢do de oficios e outras correspondéncias relativas a atividades
parlamentares dos vereadores; assistir ao Presidente, a Mesa, Vereadores, quanto
as atribui¢des de sua drea, redigir as atas das sessoes e reunioes, inclusive das
Comissdes Permanentes, registrar todos os atos da Camara, colaborar nos servigos
de protocolo, fichario e guarda de documentos do Legislativo. Dar assisténcia nas
sessoes e reunides da Cdmara estando presente nas mesmas, bem como quando
necessdario e convocado pelo Presidente. Se fazer presente obrigatoriamente em
todas as sessdes ordindrias e extraordindrias e nas demais reunides quando
convocado pelo Presidente. Realizar servigos externos de pesquisa, registro de
imagens (fotografias) e levantamentos visando compor documentagdo legislativa
assessorando vereadores. Auxiliar e apoiar o processo de compras em
levantamentos, pesquisas de pregos consulta e cadastro de fornecedores, produtos e
servigos, seja em contratagdo direta ou licitagdo, ajudar na organizag¢do e
conferéncia da documentagdo para os processos de compras e ou contratagdes de
servigos, colaborar com a manutengdo das informagoes atualizadas no sistema, e na
manuten¢do dos processos de compra atualizados e arquivados corretamente, dentro
das normas e legislag¢do vigente.

Jornada de trabalho didria: 08 horas

Jornada de trabalho semanal: 40 horas

Vencimento mensal: R$ 5.900,00 f % -
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Cargo: Assistente Técnico em Informatica

Atribui¢ées: Preparar, instalar e atualizar equipamentos, operag¢do e manuteng@o
de sistemas de comunicagdo em rede, zelar pela segurang¢a operacional dos sistemas,
manutengdo de site, publicidade via internet em atendimento a legislagdo pertinente,
identificar necessidades de melhorias de sistemas e aplicativos utilizados pelo orgao,
efetuar as atualiza¢bes necessarias, digitalizagdo e arquivo de documentos.
Desenvolver atividades de suporte técnico e manuten¢do de equipamentos
(hardware); prestar suporte técnico aos usudrios, efetuando as atualizagdes
instalagoes e manutengdes pertinentes, assegurando condi¢des para realizagdo das
atividades. Exercer controle de navegagdo da internet, usando sistema operacional
Linux ou outras tecnologias disponiveis. Realizar o acompanhamento dicdrio do site
da Camara, no que se refere a LAI - Lei de Acesso a Informagdo e do SIC - Servigo
de Informagoes ao Cidaddo, encaminhando ao setor responsavel para atendimento
das solicitagdes dentro do prazo. Operar equipamentos de som e projetores de
imagens (data show) durante as sessoes, audiéncias publicas, bem como organizar a
gravagdo em audio e video das sessoes ordindrias da Camara Municipal de Parapud,
bem como as transmissoes das mesmas via internet, em tempo real ou ndo. Exercer
as demais atividades relacionadas com drea de informdtica, bem como acompanhar
a evolugdo tecnologica a fim de atender as necessidades do Poder Legislativo e
realizar outros servigos correlatos na drea de atuag¢do. Exercer a fungdo de
Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, aceitar reclamagoes e realizar
comunicagoes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar providéncias, receber
comunicagdes da autoridade nacional — ANPD, orientar funciondrios e o0s
contratados a respeito das prdaticas a serem tomadas em relagdo a prote¢do dos
dados pessoais, e executar as demais atribuigdes determinadas pelo controlador ou
estabelecidas em normas complementares.

Jornada de trabalho didria: 08 horas

Jornada de trabalho semanal: 40 horas

Vencimento mensal: R$ 7.235,00

Cargo: Agente de Servigcos Gerais

Atribui¢oes: Compete a atribuigdo de efetuar limpeza geral das dependéncias
internas e externas da Cdmara Municipal; manter a organizagdo e higiene das
instalagdes, realizar servigos de copa e cozinha, preparar e servir café, chd, sucos;
se fazer presente nas sessdes camardrias, exercer a operagdo do sistema de dudio e
video do Plendrio durante as sessdes e eventos extras, auxiliar o Agente de
Contratag¢do na pesquisa de pregos para compras referentes a mai/u/tbwdo didaria do
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Legislativo Municipal, realizar semanalmente monitoramento e alimentag¢do de
sistema de combate ao Aedes  aegypti do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo do Governo Federal, ou outro que o venha a substituir,
bem como auxiliar nos demais servi¢cos que se fizerem necessarios.

Jornada de trabalho didria: 08 horas

Jornada de trabalho semanal: 40 horas

Vencimento mensal: R$ 2.510,00

Artigo 2°- As despesas decorrentes com a execugdo da presente Lei, correrdo
por conta de dotagdes proprias, constantes no orgamento vigente, suplementadas se
necessario.

Artigo 3°- Esta Lei entrard em vigor a partir de 1° de janeiro de 2026,
revogando-se as disposi¢cdes em contrério.

Prefeitura Municipal de Parapud, em 22 de dezembro de 2025.
: S~

Publicada e registrada em livro proprio na Secretaria da Prefeitura Municipal de
Parapuad, e afixada em lugar de costume na data supra.
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CLAYTON FERREIRA DA SILVA

Secretario Designado

Projeto de Lei do Legislativo n° 18/2025, de autoria dos Vereadores Rogney Mauricio Temporim, Mariane Aparecida Muller Shimizu,
Paulo Roberto Martins e Rick Anderson Marques, aprovado em sessio ordindria de 15/12/2025.
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